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DAFTAR ISI

UNGGAH KARYA ILMIAH

REVISI KARYA ILMIAH



PERSIAPAN UNGGAH MANDIRI
Sebelum Anda melakukan unggah mandiri di repository, ada beberapa 
hal yang harus Anda persiapkan. Catat hal-hal berikut di Ms. Word 
atau di Notepad.
1. Judul lengkap karya ilmiah Anda
2. Abstrak
3. Nama dosen pembimbing
4. NIDN dosen pembimbing
5. Email dosen pembimbing

Jika sudah, mari lanjut ke proses unggah mandiri.



HALAMAN UTAMA



HALAMAN LOGIN

Klik pada 
menu LOGIN 
yang berada 
pada sebelah 
kiri.



HALAMAN LOGIN (2)

Masukkan user dan password yang sudah Anda 
dapatkan dari perpustakaan. Lalu klik Login.



HALAMAN DASHBOARD



(0) New Item

Dari halaman dashboard, klik tombol New Item. Perhatian! 1 (satu) koleksi karya 
ilmiah hanya boleh 1 (satu) New Item. 
PERHATIAN! Dilarang klik New Item berulang kali. Pelanggaran terhadap ketentuan 
ini akan menyebabkan proses review dokumen yang Anda unggah menjadi 
terhambat/lebih lama lama atau bahkan tidak mendapat tanda terima unggah di 
repositori.



(1) Type
Setelah klik New 
Item, selanjutnya 
adalah klik pada Item 
Type : Thesis.

Tipe Thesis ini 
diperuntukkan untuk 
karya ilmiah jenis LKP, 
TA, PSI, PA.

Jika sudah klik Thesis, 
lalu klik tombol Next.



(2) Upload

Langkah selanjutnya adalah Upload. Klik pada tombol Browse dan pilih file NIM-
TAHUNTERBIT-UNIVERSITASDINAMIKA-POSTER.pdf, NIM-TAHUNTERBIT-
UNIVERSITASDINAMIKA-KATALOG.pdf dan NIM-TAHUNTERBIT-LAMPIRAN.pdf



(2) Upload
PERHATIAN! Pastikan file 
yang terunggah sudah 
benar-benar sesuai baik 
dari konten dan nama file.

Selanjutnya adalah menu 
Show options.



(2) Upload

Untuk NIM-TAHUNTERBIT-UNIVERSITASDINAMIKA-POSTER.pdf dan NIM-TAHUNTERBIT-
UNIVERSITASDINAMIKA-KATALOG.pdf, klik Show options, klik pada Content, pilih Accepted 
Version. Kemudian klik pada Visible To, pilih Anyone.



(2) Upload

Pada file NIM-TAHUNTERBIT-LAMPIRAN.PDF, klik Show options, kemudian klik 
pada Content, pilih Accepted Version. Kemudian klik pada Visible To, pilih 
Repository staff only.



(2) Upload

Jika setting untuk file yang sudah diunggah sudah selesai, selanjutnya klik 
tombol Next. 



(3) Details
Sebelum judul, tambahkan 
kode TA/LKP/PSI/PA. Judul 
harus Capitalize Each Word. 
Untuk kata penghubung 
harus kecil semua, misalnya : 
dan, pada, di, sebagai, untuk. 
Untuk singkatan, seperti : CV, 
PT, SMK, dll harus 
menggunakan huruf besar 
semua.Masukkan isi 

abstrak

Pilih Undergraduate



(3) Details
Format nama 
Creators dan 
Contributors adalah 
last name, first 
name.

Jika nama dosen 
pembimbing hanya 
1 kata, maka Family 
Name dan Given 
Name diisi sama.

Masukkan email aktif 
selain email Dinamika



(3) Details
Contoh format nama Creators dan Contributors :

Nama Family Name Given Name/Initials

Agung Prasetyo Wibowo Wibowo Agung Prasetyo

Karsam Karsam Karsam

Abd. Hamid Hamid Abd.

Citra Proebo Sendiko Dawuh Dawuh Citra Proebo Sendiko



(3) Details

Masukkan nama dosen pembimbing disertai gelar dan NIDN pada kotak isian yang sudah 
disediakan.
Klik pada ikon sebelah kanan kotak isian untuk panduan pengisian.

(*) Untuk dosen pembimbing 2 dan NIDN dosen pembimbing 2, jika tidak ada maka kosongi saja 



(3) Details

Pilih jurusan/prodi yang sesuai dengan jurusan/prodi Anda



(3) Details
Status : Published
Date : Isi tahun terbit 
(Month dan Day 
kosongi saja)
Date Type : 
Publication
Institution : 
Universitas Dinamika
Department : Tuliskan 
jenjang prodi Anda
Number of Pages : 
Jumlah halaman karya 
ilmiah Anda



(3) Details
NIM : Ketikkan tulisan 
NIM disertai NIM 
Anda. Lihat contoh 
gambar.

NIDN/NIDK : Ketikkan 
tulisan NIDN disertai 
kode NIDN Dosen 
pembimbing Anda. 
Lihat contoh gambar.

Program Studi : Pilih 
prodi jurusan Anda



(3) Details
Uncontrolled 
Keywords : 
Masukkan 
keyword/kata kunci 
dari abstrak Anda

Additional 
Information : 
Masukkan nama 
lengkap disertai 
NIM. Lihat contoh 
sebelah untuk 
formatnya

Nama Lengkap (NIM)

Selanjutnya klik tombol Next



(4) Subjects
Untuk pengisian 
Subjects, akan diinfokan 
bersamaan dengan email 
yang dikirim oleh 
Perpustakaan Universitas 
Dinamika. Jadi Anda 
tinggal mencari kode 
yang sama dengan yang 
sudah diinfokan di email.

Jika sudah, klik tombol 
Next



(5) Deposit

1.
2.

3.



REVISI KARYA ILMIAH

Untuk yang karya ilmiahnya dikembalikan karena 
beberapa hal, berikut yang harus dilakukan.



REVISI KARYA ILMIAH

Setelah karya ilmiah dikembalikan oleh Admin, maka tampilannya akan 
seperti diatas. Lakukan klik pada ikon yang dilingkari merah.
Bacalah pesan dari notifikasi pengembalian karya ilmiah secara jelas, mana 
yang salah dan mana yang harus diperbaiki.
Perhatian! : Dilarang melakukan PENGHAPUSAN terhadap ITEM yang sudah 
terbuat atau membuat ITEM baru. Pelanggaran terhadap ketentuan ini akan 
menyebabkan proses review dokumen yang Anda unggah menjadi 
terhambat/lebih lama atau bahkan tidak mendapat tanda terima unggah 
di repositori.



REVISI KARYA ILMIAH

Jika kesalahan berhubungan dengan dokumen PDF, maka klik 
pada tombol Upload (1). Jika berhubungan dengan judul, 
pengarang, dosen pembimbing, maka klik tombol Details (2). 
Jika berhubungan dengan keduanya, maka lakukan revisi secara 
berurutan, Klik tombol Upload, lakukan edit, baru ke bagian 
Details.



REVISI KARYA ILMIAH

Jika pengeditan sudah selesai dilakukan, maka 
klik pada tombol Save and Return.



REVISI KARYA ILMIAH

Maka tampilan akan seperti diatas, lalu klik 
tombol Deposit Item.



REVISI KARYA ILMIAH

Selanjutnya, klik tombol Deposit Item Now.



REVISI KARYA ILMIAH

Sampai sini, maka proses revisi Anda selesai dan 
masuk lagi ke bagian Editor. Staff perpustakaan 
akan melakukan pengecekan kembali karya ilmiah 
yang sudah Anda unggah.



TERIMA KASIH
Email : perpus@dinamika.ac.id
WhatsApp : 0822-3303-3086
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